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1. Oomue nosoxeHus

1.1. Hacrosimee Ilomoxenue o pa3paboTke, HOpSAAKe BHIIAYH U YUYETY
OyOIMKaTOB JOKyMEHTOB 00 okoH4aHWM oOyueHus (mamee — IlomoxeHue) B
(enepaIbHOM aBTOHOMHOM YUPEXICHUH [ONOIHUTENLHOTO MPO(EeCCHOHATBHOTO
obpazoBaHus «Y4eOHBIN HEeHTp (emepanbHOM HPOTHBOMOXKAPHOH CIYXOBI 1O
CaparoBckoit obmactu» (mamee — VY4eOHBIA IEHTP) OIpeHeNsieT IOPSIOK
pa3paboTKH, BHIIaYH U yIeTa JyOINKaToB JOKYMEHTOB 00 OKOHUaHUH OOyICHUS.

1.2. B BoIpocax opraHu3anuy AesSTeIbHOCTH Y4YeOHOro IieHTpa B 00iacTa
pa3palboTKu, BRIJAYN U ydeTa AyOJIMKaTOB JOKyMEHTOB 00 OKOHYaHWM 00yUeHHs
HE0OXOIMMO  PYKOBOACTBOBAaTbCS  CIEOYIOIMUMH  HOPMATHBHO-IPABOBBEIMU
aKTaMH U JOKYMEHTAMU:

- ¢enepanmsHBIi 3aK0H Poccuiickoit Denepanuu ot 29 mekabps 2012 r.
Ne273-®3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoii Oenepannm»;

- mpuka3 MuHucTepcTBa 00pa3zoBanusa U Hayku Poccuiickod Depepanun
or 01.07.2013 Ne499 «O6 yTBepKIcHMH MOPSAAKA OpPTaHU3alUM U
OCYIIECTBIICHUsS 00Opa30BaTeNbHOM  JEATENbHOCTH 10  JHOHMOJHHUTEIHHEIM
HpOo(ECCHOHANBHBIM IPOTPAMMaM»;

- mpuKa3 MunncTepcTBa 00pa3oBanus u Hayku Poccmiickoit @enepanuu oT
18 ampems 2013 r. N 292 «006 yTBepXIeHHM TOpsAOKA OpraHHU3alMH MU
OCYyIIECTBICHUA OOpa30BATEIbHONU AEATENFHOCTH II0 OCHOBHBIM IIpOorpamMmam
1po¢heCCHOHANBHOTO 00YUEHUD);

- muceMo MuHKCTEpCTBa 00pa3oBaHus U Hayku Poccuiickoll denepanuu
ot 12 mapta 2015 roma Ne AK-610/06.

I1. 3anoanenune Ay0IHKATOB AOKYMEHTOB 00 OKOHUAHNH 00y4UeHHs

2.1. JlyOmukaT BbigaeTcs Ha (aMUJMIO, WM, OTYECTBO, HIACHTHYHEIC
TOMJTUHHUKY JTOKyMEHTa.

2.2. B ciy4ae m3MeHeHHs (aMHIIMH (AMEHH, OTYECTBA), MPOU3BOIAUTCS
oOMeH wWMermeroca AOKyMeHTa 00 OKOHYaHMH OOydeHHs Ha IyOnmMKaT
IOKyMEHTa ¢ HOBO# (amuimeii (MMEeHeM, OTIECTBOM).

2.3. yb6nmkar BeimaeTcs Ha OnaHKe, JEHCTBYIOIIEM Ha MOMEHT . BEIAAYH
ny6nukara. Ha my6Gnukare HOKyMeHTa B 3aroJIoOBOK Ha THUTYJeE CIpaBa BBEPXY
cTaBuUTCSH mTamn "xybnukat".

II1. OcHoBaHus AJisl BbIAa4YH JYOJHKATOB JOKYMEHTOB 00 OKOHYAHHH
o0yuennst

3.1. JIy6mukat qoKyMeHTa 00 OKOHYaHWM O0yJeHUs BhIIaeTCH:

- B3aMeH yTPaueHHOro JOKyMeHTa 00 OKOHYaHUH 00ydeHNUS;

- B3aMEH JOKyMeHTa 00 OKOHYaHWH OOyYeHHSH, COJep)Kamiero OMmuOKH,
00OHapy>KeHHBIE BBITYCKHUKOM IIOCIIE €T0 ITOIydeHHS;

- MLy, A3MEHUBIIEMY GaMUIIHIO (MM, OTIECTBO).
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IV.Ilopsinox BeIZa4H Ay0/AHKATOB JOKYMEHTOB 00 OKOHYAHHM 00y4eHHS

4.1. Bspimaua nyOMMKaTOB JOKYMEHTOB 00 OKOHYaHHH OOyYeHHS
TIPOU3BOAUTLCS YUEOHBIM OTAENOM Y4eOHOro IeHTpa Ha OCHOBAaHWH JIMYHOTO
3agBJIeHAd oOpaTHWBIIErocs JMIa ¢ BU30H HadalbHHKAa Y4eOHOro IeHTpa WU
JMIa €ro 3aMeHSIOMIEro, MPHIIOKEHWH K 3asfBIIEHHIO W BBIIMCKH W3 IIPHKa3a
VuyebHOro IEHTpa O BhIAa4Ye TOKYMEHTOB 00 OKOHYaHUH O0ydIeHHUS.

4.2. 3asBiedue MOOJDKHO OBITH IIOZAHO JTHM JIHIOM JIAYHO, C
IpeIbABICHIEM JOKyMEHTAa yAOCTOBEPAIONIETO JMYHOCTh 3asBUTENA (IACIOPT)
WM HampaBlieHBl B agpec Yd4eOHOro LeHTpa MOYTOM (3aKka3HBIM IHCHEMOM C
YBEIOMIICHHEM). 3asBJIEHUSA O Bblade JyOJMKAaTOB JOKYMEHTOB 00 OKOHYaHWHU
o0ydeHus HallpaBJIeHHBIE B SIEKTPOHHOM BHE HE PAaCCMATPUBAIOTCS.

4.3. K 3asgBieHUIO IPUIIATAIOTCS CIAEAYIOMNE JOKYMEHTHL:

4.3.1. B ciryuae obpalenus B CBSI3M C yTparoi JOKyMeHTa 06 OKOHYaHHUH
oOydeHus mpuiaraetcs 00bsIBICHUE O IMOTepe ZOKyMEHTa B CpeICcTBaX MacCOBOM
uHbopManuy (OpUTHHAN IeYaTHOIO U3JaHHsA IENHKOM WIH HOTapHUalbHO
3aBepeHHAas KOITUS IIyOJIMKAINK B SJIEKTPOHHOM H3AaHUH).

4.3.2. B cimydae oOpamieHus B CBs3M C omuOkamu, OOHapyKEHHBIMH
BBIITYCKHUKOM IIOCJIe TMOJydeHHs JOKyMeHTa o0 OKOH4YaHWM O00y4eHus
TIPHJIAraeTCs COXPaHUBINMICS ITOITMHHUK JOKyMEeHTa 00 OKOHYaHUU O0ydeHHS U
HOJIMHHAK TIPHIIOKEHUS K HEMy. OTH HNOVIMHHUKH H3BIMAIOTCA YUeOHBIM
IEHTPOM M YHHYTOXKAIOTCS B YCTAHOBICHHOM MOPSAKE

4.3.3. B cimydae oOpameHus B CBA3M C H3MeHeHHeM (aMunmuu (MMEHH,
OTYECTBA) NPEABABIAIOTCS OPHUIHWHAIBI W IMPHIATalOTCAd KOIWMH JOKYMEHTOB,
TMOATBEPKAAIONINX N3MeHeHne ¢paMiiiy (MMEeHH, OTYeCTBa) 3asBuTels. B cirydae
HampaBJICHHS 3agBI€HUS TOYTOM TWpmiIaraloTcs HaiexamuM obpazoM
3aBEpEHHBIE KONMH JOKYMEHTOB, IIOJTBEPXKIAIOMUX H3MEHEHHe (aMUIAH
(MMeHH, 0TUECTBA) 3aABUTEIA.

4.4. 3asgBrieHre TONACTCS B KaHIEILIpHIO Y4YeOHOro IEHTpa Ha MM
HaYaIbHWKA Y4eOHOro IeHTpa. B 3asBieHMH yKa3biBaeTcs HaWMEHOBaHUE
IporpaMMbl 00y4eHHUs, IepHos 00yUeHHd, HOMep U JiaTa BbLIa4d JOKyMeHTa 00
o0ydJeHu . |

4.5. B Teuenne 30 mHeli ¢ MOMEHTa PETHCTpAllMU 3asBICHHS YUYECOHEIM
I[EHTPOM TOTOBUTCS IyOIuKaT JOKyMeHTa 00 oOy4eHHMH HIIM HHCbMEHHBIH
apryMEHTHUPOBAaHHBIN OTKa3.

4.6. B ciayuae yTpaThl TOJIBKO JOKyMeHTa 00 oOydeHHH 1u60 B CiIydae
OOHapyXeHWs B HEM OIIMOOK IIOCNIEe €ro IONy4eHHs BBHITYCKHHKOM BEIIAIOTCS
nybmMkar JoKyMeHTa 06 0OydeHMH W HyONMKAT NpPHIOXKEHHS K HeMy (Ipu
HAJIAYHH). ‘

B ciy4ae yTpaThl TOJIBKO NPHIIOKEHHS K JOKYMEHTY 00 00ydeHun 1160 B
ciiyuae OOHApyXXeHHs B HEM OIMMOOK IIOCIE €ro IIONYYEHHUS BBITYCKHHKOM
BBIIaeTCA AyOIMKaT NPUIOKEHUS K JOKyMEHTY 00 00y4CHHUH.

Hyonukar HmokyMeHnTa o0 oOydeHWM 0€3 DpHIOXKEHHS K HeEMY
medcreuTeneH. JIyOnMKaT ~TpUIOKEHHWs K JOKYMEHTy 00 o0y4eHuMH
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HEICHCTBUTENBHO 6e3 JOKyMeHTa 00 o0ydeHHM wim IyOiuKaTa JOKYMeHTa 00
o0yJeHHH.

4.77. 3a Belgauy AOyOIMKaToB IOKYMEHTOB 00 OOydeHuMm ILIaTa He
B3MMaeTCs. ’

V. Ilopsinok y4eTa BeIAa4u Ay0IHKATOB JOKYMEHTOB 00 00yJeHUH

5.1. B yuebHOM oTmene YuYeOHOro I[€HTpa BEAETCA Y4eT BBIIAYH
oyOIMKaToB HOKYMEHTOB 00 OOYy49eHWH, C 3alOJHEHHEM KHUTH PErHCTpaldu
BBIIa4M JyOIUMKaTOB HOKYMEHTOB 00 oOydeHuH, MpuiiokeHHe | K HACTOSIIEMY
IHonoxenuto.

5.2. B yuebHOM oOTHene YueOHOro HeHTpa HA KAOKABIM Y4eOHBIM Ioj
dopMupyeTcs OTIOENbHOE IeN0, B KOTOPOM XPaHSITCA CIEAYIOUIHe TOKYMEHTEL,
OTCOpPTUPOBaHHEIE IO JaTe PETUCTPAINH 3asBJICHUS O BBIade TybOimKaTa: -

- 3asiBJICHHUE O BbIa4Ye NyOmKaTa JTOKyMEHTOB 00 o0yJYeHuH; ,

- Komum gybnuKata  JOKYMEHTa WM  KOMHA  [HCHMEHHOIO
apryMEHTHPOBaHHOTO 0TKa3a 3asBUTEIIO;

- KONMH JOKYMEHTOB, IOJTBEPXKAAIONNX H3MeHeHHe (haMuinuy (AMeHH,
oT4ecTBa) (IIpU HAMINH TaKUX IOKYMEHTOB); ,

- OpHUTHMHAJ NMEYaTHOTO U3JaHHs IEIMKOM WM HOTapHUAILHO 3aBEpPEeHHAS
KOIIUA ITyOIUKanuy B 3JIEKTPOHHOM H3MaHnuHU (W HAIMYUHA TaKHX JOKYMEHTOB);

- HeBoCTpeOoBaHHbIE AyOJIMKATEI JOKYMEHTOB 00 00yJeHuUH. |

5.3. YueOHBIM oTHENOM Y4YeOHOTO IEHTPa B KHHUTY PETHCTPALdX BhIIA4M
Iy6IHAKATOB JOKYMEHTOB 00 06YJeHHH BHOCATCS CIEAYIONIHE JaHHBIE:

- HOMep II0 NOPSAKY (HOMep 3alliCH B KHUT'E PETHCTPALIUN );

- (avunus, uMA, OTYeCTBO (MOCTegHEe - TP HAIWYHH)| JIHIA,
MOJIy9HBIIETO JOKYMEHT;

- HaEMEHOBAaHME JOKYMEHTa, JaTa W HOMep IIPOTOKOIA aTTeCTAaIHOHHOM
KOMHCCHH (TIpY HAIWYHH );

- IOPSIAKOBBIN PETUCTPALlMOHHBIA HOMED;

- 1aTa BBIJA9H JOKYMEHTA.

- TIOJIIHUCH JIWIA, MOJYIABIIErO JOKYMEHT (€CIH JOKYMEHT BEIAAH| JIHYHO
3asBUTENMN0O JHOO WO JOBEpEHHOCTH), JHOO Jara #W HOMep IIOYTOBOIO
oTmpaBjicHus (€clid JTOKYMEHT HalpaBJieH Yepe3 OMepaTopoB IOYTOBOM CBA3H
06MIero MoJIp30BaHNS);

- IIOAMHICH CIEIUAINACTA, BEIABIIETO JOKYMEHT;

- B CIly4yae IOJy4eHHus nyOnmKara MOKyMEeHTa MO JOBEpEeHHOCTH B rpade
"Tlpumeduanue"” ykaspiBaeTcsi (aMuivsl W WHULOHAAIGI JIMIA, KOTOPOMY |BBLAaH
JTOKYMEHT. |

5.4. Ecmu Opuia JomyIneHa OINMOKAa B KHUTE PETHCTpPalldM BBIIAYN
OyOnuMKaToB NOKyMeHTOB 00 00ydeHHHM, TO MOBTOPHO 3allACh HE JENIACTCH.
HesepHo cheanHas 3allCh KOPPEKTUPYETCS HMOCPEICTBOM BIIHCHIBAHHUS | pIOM
HOBOM 3aI¥CH W BHECEHHUS JOIIOIHHUTEIbHOM 3anucy "McmpaBieHHOMY BEpHUTH'.
CraBuTCs TOMIUCH U JAeNaeTcsA paciu(poBKa MOJIUCH.
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5.5. Kaura peructpanuy BeIa4d NyOIMKaToB JOKyMEHTOB 06 00y4eHHH
IIPOLIHYPOBBIBACTCS, IPOHYMEPOBBIBACTCS M XPAHUTCH B YUeOHOM OT/IElNe.

VL. llopsigok nojiy4enusi AyOJIHKATOB JOKYMEHTOB 00 00y4eHHH

6.1. Jlybnukar moKkyMeHTa 06 00yHIeHUH BbIIAeTCA 3aIBUTENIO:

6.1.1. JIuaHo, npu NpeAbABICHUU JOKYMEHTA YIOCTOBEPSAIOIIETO JNIHOCTD
3asgBUTENA (IIaCHOPT).

6.1.2. Jlpyromy muIy II0 3aBEpEHHOH B YCTaHOBICHHOM IIOPSOKE
JIOBEPEHHOCTH, BBIAAHHOM yKa3aHHOMY JIWIy 3asfBUTEIEM IpH NpeabSIBICHAU
IMOKYMEHTa yIOCTOBEPSIONIEro IMYHOCTh ITOTO JIATA (IacmopT).

6.1.3. Ilo 3agBIlcHHIO 3asSBHUTEId HANpPaBIAETCA B €ro aapec 4epes
OIiepaTopoB IIOYTOBOH CBA3M OOMIETc MONL30BAHAS 3aKa3HBIM ITOYTOBBIM
OTHpaBICHUEM C YBEAOMIICHHEM O BPYYCHUH.

6.2. JloBepeHHOCT, M (WJIM) 3asBIIEHHE, IO KOTOPHIM OBLI BEHIAAH
(HampaBiieH) AyOmuKaT DOKyMeHTa 00 oOyueHMH, a TaKKe YBEJOMIIEHHE O
BPY4ECHHUH XPaHUTCA BMECTE C JIMIHBIM 3asBICHUEM.

3amMecTuTeNb HauallbHUKa YIeOHOro IeHTpa

(10 yueOHoIt paboTe) C.B. Becapab



